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Общие положения

1.1. Целью настоящего Положения является определение и отбор наиболее надежных контрагентов и заключение с ними сделок по поставке товаров, выполнению работ и оказанию услуг. 

1.2. Положение регулирует отношения между организатором конкурса и его участниками (поставщиками, исполнителями, подрядчиками и др.), основанные на предоставлении наиболее выгодных условий при заключении сделок, путём проведения тендера (конкурсного отбора) по заявленным контрагентами заказам и предложениям на по​ставку товаров, выполнение работ, оказание услуг (далее по тексту Положения – поставка товаров (работ, услуг).

1.3. Тендер (конкурсный отбор) проводится по всем товарам (работам, услугам) в пределах лимита установленного утвержденным бюджетом ОАО «Татнефтепром-Зюзеевнефть» (далее по тексту – Общества), за исключением случаев, предусмотренных п.5.2.7 настоящего Положения. 

1.4. Организация и проведение конкурса по определению контрагентов, с которыми в последующем будут заключены сделки, а также по выявлению наиболее выгодных условий по поставке товаров (работ, услуг) возлагается на организатора тендера (конкурсного отбора) и тендерную комиссию, созданную в порядке и на условиях предусмотренных настоящим Положением.

1.5. Право на заключение договора на поставку товаров (работ, услуг) для нужд Общества передается участнику, предложение которого полностью соответствует требованиям и условиям конкурса.

2. Основные понятия, используемые в настоящем Положении

В настоящем Положении используются следующие основные понятия:

заказчик – соответствующие отделы и структурные подразделения Общества;
хозяйственные нужды – потребности Общества в товарах (работе, услугах), необходи​мых для обеспечения бесперебойной хозяйственной и коммерческой деятельности Общества для достижения целей, установленных Уставом Общества;

договор – договор поставки товаров (подряда, оказания услуг), заключаемый между Обществом и победителем конкурса в соответствии с действующим законодательством;
тендер (конкурсный отбор) - способ выбора контрагента, с последующим заключением договора на поставку товаров (выполнение работ, оказание услуг) для хозяйственных нужд Общества;
организатор конкурса – соответствующий отдел Общества, инициирующий проведение тендера (конкурсного отбора);

поставщик - лицо, осуществляющее предпринимательскую деятельность по поставке товаров (выполнению работ, оказанию услуг)
участник конкурса – поставщик, подавший заявку на участие в тендере (конкурсном отборе);

товары – материалы, сырье, энергия, оборудование, комплектующие и другое движимое и недвижимое имущество;

работы – работы, осуществляемые по договорам подряда, строительного подряда, по другим видам договоров, предусмотренные гражданским законодательством РФ;

услуги – услуги, осуществляемые по договорам об оказании услуг, предусмотренным гражданским законодательством РФ, имеют разделение на производственные и экономико-правовые;

тендерная документация – комплект документов, содержащих исходную информацию о технических, коммерческих, организационных и иных характеристиках предмета тендера, а также об условиях и процедуре тендера;

конкурсная документация – комплект документов, содержащий всю необходимую и достаточную информацию об условиях конкурса;

заявка на участие в тендере – уведомление поставщиком организатора тендера о готовности участия в нем и предложение на поставку товаров/услуг, оформленное в соответствии с требованиями организатора;

тендерная комиссия – постоянный орган, создаваемый для организации и проведения тендера;

коммерческое предложение – письменное предложение потенциального поставщика о поставке материально-технических ресурсов определенного вида с указанием всей необходимой информации о технических параметрах предлагаемой продукции, соответствии ее требуемым стандартам, предлагаемой цене, форме, порядку и срокам расчетов, условий отгрузки, представленное для участия в тендере;

открытый тендер – способ закупки продукции, к участию в которых приглашаются все желающие фирмы и организации, в т.ч. через электронную торговую площадку;

закрытый тендер – конкурсный отбор контрагентов, к участию в котором приглашен определенный организатором тендера круг лиц (поставщиков, подрядчиков, исполнителей);

электронные торги - способ выявления поставщика работ, услуг в режиме реального времени в международной компьютерной сети «Интернет» с использованием электронной торговой площадки;

электронная торговая площадка (ЭТП) - сайт в Интернете, являющийся инструментом для выявления поставщика;

ОВСС – оборудование, входящее в смету строек, приобретаемое по программе капитального строительства;

ОНВСС – оборудование, не входящее в смету строек;

МТС – материально – техническое снабжение.
3. Подготовка и организация проведения тендера (конкурсного отбора)

3.1. Для проведения тендеров (конкурсного отбора) по закупке основного оборудования, входящего в инвестиционную программу, в т.ч. по программе капитального строительства (ОВСС) и оборудованию ОНВСС, и включенного в перечень (Приложение 5), создается тендерная комиссия в следующем составе:

· заместитель генерального директора по экономике и финансам ЗАО «Консалтинговый Центр» - председатель комиссии;
· заместитель генерального директора по оценке инвестиционных проектов ЗАО «Консалтинговый Центр» (по направлениям, относящимся к приобретению оборудования входящего в смету строек по инвестиционной программе);

· заместитель генерального директора по экспертизе ГТМ ЗАО «Консалтинговый Центр» (по направлениям, связанным с приобретением оборудования и материалов для бурения и капитального ремонта скважин);

· ведущий инженер-эксперт по МТС ЗАО «Консалтинговый Центр»;

· иные привлечённые (по необходимости) представители Общества и ЗАО «Консалтинговый Центр».

3.2. Для проведения тендеров (конкурсного отбора), не связанных с закупкой оборудования, включенного в перечень (Приложение 5), организуются тендерные комиссии создаваемые приказом Генерального директора Общества. Генеральный директор Общества является председателем тендерной комиссии. В отсутствие Генерального директора Общества тендерную комиссию проводит заместитель председателя – первый заместитель генерального директора - главный инженер ОАО «Татнефтепром-Зюзеевнефть».

3.2.1. Состав тендерной комиссии по закупке оборудования, не включенного в перечень (Приложение 5):

· главный инженер;

· начальник отдела, по заявке которого товар приобретается;

· главные специалисты или руководители, функционально связанные с эксплуатацией поставляемого товара;

· заместитель генерального директора по экономике и финансам ЗАО «Консалтинговый Центр»;

· заместитель генерального директора по оценке инвестиционных проектов ЗАО «Консалтинговый Центр» (по направлениям, относящимся к приобретению оборудования входящего в смету строек по инвестиционной программе);

· главный специалист-эксперт по производству ЗАО «Консалтинговый Центр»;

· ведущий инженер-эксперт по МТС ЗАО «Консалтинговый Центр»;

· иные привлечённые (по необходимости) представители Общества и ЗАО «Консалтинговый Центр».

3.2.2. Состав тендерной комиссии по услугам и работам капитального строительства:

· главный инженер;

· начальник отдела по капитальному строительству;

· главные специалисты или руководители, функционально связанные со строительством и эксплуатацией объекта капитального строительства;

· заместитель генерального директора по экономике и финансам ЗАО «Консалтинговый Центр»;

· заместитель генерального директора по оценке инвестиционных проектов ЗАО «Консалтинговый Центр»;

· иные привлечённые (по необходимости) представители Общества и ЗАО «Консалтинговый Центр».

3.2.3. Состав тендерной комиссии по услугам и работам производственного характера:

· главный инженер;

· главный специалист или руководитель, курирующий соответствующее направление деятельности;

· заместитель генерального директора по экономике и финансам ЗАО «Консалтинговый Центр»;

· заместитель генерального директора по оценке инвестиционных проектов ЗАО «Консалтинговый Центр» (по направлениям, связанным с вводом и государственной регистрацией объектов капитального строительства);

· заместитель генерального директора по экспертизе ГТМ ЗАО «Консалтинговый Центр» (по направлениям, связанным с выполнением услуг и работ геологического характера, бурения и капитального ремонта скважин).

· главный специалист-эксперт по производству ЗАО «Консалтинговый Центр»;

· представитель ООО «Сервис-ННК» (по направлениям в области промышленной безопасности, земельно-имущественных отношений и маркшейдерского обеспечения); 
· иные привлечённые (по необходимости) представители Общества и ЗАО «Консалтинговый Центр».

3.2.4. Состав тендерной комиссии по услугам финансового – экономического и правового характера:

· главный инженер;

· заместитель генерального директора по экономике и финансам ЗАО «Консалтинговый Центр»;

· иные привлечённые (по необходимости) представители Общества и ЗАО «Консалтинговый Центр».
3.3. Основными задачами тендерных комиссий являются:

· проведение тендеров на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для хозяйственных нужд Общества, представляемых организаторами тендера в соответствии с настоящим Положением;

· принятие решения о победителе тендера (конкурсного отбора);

3.4. Тендерные комиссии наделяются следующими функциями:

· приём от организатора заявок (коммерческого предложения), установленной формы, на участие в тендере (конкурсном отборе), и их рассмотрение;

· выработка предложений по организации тендера (конкурсного отбора);

· определение победителя тендера (конкурсного отбора);

· определение ответственного лица по подготовке и организации подписания договора с победителем тендера (конкурсного отбора);

· ведение протокола конкурсной комиссии и его передача организатору тендера;

· контроль за исполнением конкурсных условий в ходе заключения и исполнения договора;

· контроль за организацией и проведением конкурсов в целом;

· разработка методических рекомендаций по проведению тендера.

3.5. Решение принимается простым большинством голосов от общего числа членов тендерной комиссии при наличии кворума на проведение тендера (конкурсного отбора) составляющего не менее 2/3 от общего числа членов комиссии. В случае равенства голосов председатель тендерной комиссии имеет право решающего голоса. В случае вынесения тендерной комиссией отрицательного решения по поданным участниками конкурса  заявкам на поставку соответствующих товаров (работ и услуг), заключение сделок с этими лицами запрещается. Исключением может явиться решение, принятое или согласованное с председателем Совета директоров Общества, в случаях производственной необходимости для Общества.

3.6. Основным критерием победителя тендера является способность участника поставить товар, выполнить работы, оказать услуги на наиболее выгодных для Общества экономических условиях по соотношению цена-качество и срокам поставки товара (оказания услуг, выполнения работ).

4. Организатор конкурса 

4.1. Организатором тендера, связанного с закупкой оборудования, включенного в перечень (Приложение 5), является ведущий инженер-эксперт по МТС ЗАО «Консалтинговый Центр».

4.2. Организатором тендера, не связанного с закупкой оборудования, включенного в перечень (Приложение 5), является лицо, назначенное председателем тендерной комиссии, или главный специалист, курирующий соответствующее направление деятельности Общества.

4.3. В функции организатора тендера входит:

4.3.1. принятие обоснованного решения о виде проводимого конкурса, а, именно, подача заявки через ЭТП, либо, в случаях необходимости, самостоятельный поиск контрагентов с помощью маркетингового исследования рынка товаров (работ и услуг), организация публикации в средствах массовой информации об условиях тендера;

4.3.2. приём от производственных отделов и служб Общества заявок на поставку товаров (выполнение работ, оказание услуг) не позднее, чем за 5 рабочих дней до даты проведения тендера;

4.3.3. группирование заявок и формирование на их основании, в рамках утвержденного Обществом бюджета, заказов на поставку товаров (выполнение работ, оказание услуг);

4.3.4. извещение участников о проведении тендера и обеспечение их конкурс​ной информацией;

4.3.5. сбор коммерческих предложений поставщиков на участие в тендере и передача их в тендерную комиссию в порядке, установленном настоящим Положением;

4.3.6. обеспечение заключения договора с победителем тендера в соответствии с конкурсными условиями;

4.3.7. обеспечение исполнения условий договора, заключенного с победителем тендера.
5. Условия участия в тендерах (конкурсных отборах) потенциальных контрагентов

5.1. На закупку оборудования, включенного в перечень (Приложение 5):

5.1.1. Для участия в тендере на закупку оборудования (ОВСС и ОНВСС), включенного в перечень (Приложение 5), могут быть допущены только заводы-изготовители, предприятия входящие в группу ООО «ТаграС-Холдинг» и Управление «Татнефтеснаб»  ПАО «Татнефть» им.В.Д.Шашина.

5.1.2. В тендере не допускается участие иных организаций. В случае, если завод-изготовитель не заключает договора реализации продукции, а работает через торговый дом или официального дилера, то в тендере принимает участие торговый дом (или дилер), письменно рекомендованный заводом-изготовителем на планируемый период.

5.1.3. Основанием для включения предприятий в перечень заводов-изготовителей, торгового дома или официального дилера является решение, приятое членами тендерной комиссии в составе согласно п.3.1., по результатам обобщения следующей информации и документации:

· устав; свидетельство о регистрации; свидетельство о внесении записи в ЕГРЮЛ или ЕГРИП; свидетельство о постановке на налоговый учет; выписку из протокола или решения о назначении руководителя либо доверенность; документ, содержащий образец подписи лица, подписывающего договор (карточка с образцами подписей); сертификаты, свидетельства об аккредитации, лицензии, выданные СРО свидетельства о допуске к соответствующим видам работ;
· соответствие продукции требованиям Российских или международных стандартов (наличие сертификата ГОСТ, API и т.д.);

· наличие положительных отзывов о работе предприятия, репутация надёжного поставщика продукции, рекомендации специалистов производственных служб и Управления материально-технического обеспечения ПАО «Татнефть» им.В.Д.Шашина;

· выездной проверки членов тендерной комиссии на завод-изготовитель с целью изучения специфики предприятия (по необходимости).

5.1.4. Не позднее 01 сентября текущего года Общество предоставляет в ЗАО «Консалтинговый Центр» информацию в потребностях по основному оборудованию, включённому в перечень (Приложение 5), по количеству и требуемым срокам поставки на планируемый год, в помесячной детализации.

5.1.5. На основании информации, полученной от всех обществ (МНК и сервисных компаний), с которыми ЗАО «Консалтинговый Центр» заключило соответствующие договоры по оказанию услуг,  ЗАО «Консалтинговый Центр» формирует сводную заявку на приобретение оборудования на планируемый период, в детализации по обществам и срокам поставкам.

5.1.6. До первого ноября ЗАО «Консалтинговый Центр» проводит тендер на поставку оборудования с участием заводов-изготовителей, предприятий входящих в группу ООО «ТаграС-Холдинг», и Управления «Татнефтеснаб» ПАО «Татнефть» им.В.Д.Шашина. 

5.1.7. Участники тендера должны быть оповещены, что выставляемый на тендер объем закупок является сводным и состоит из потребностей всех обществ, указанных в п.5.1.5. настоящего Положения. По результатам торгов договоры на поставку будут заключаться отдельно с каждым обществом, с указанием сроков поставок.

5.1.8. Результаты проведенных торгов доводятся до всех обществ, указанных в п.5.1.5. настоящего Положения, и будут обязательны для заключения ими договоров на поставку.

5.2. На закупку оборудования, не включенного в перечень (Приложение 5), и выбор поставщика по услугам:

5.2.1. Поставщиками, подрядчиками и исполнителями работ, не связанных с закупкой оборудования, включенного в перечень (Приложение 5),  могут быть юридические лица и индивидуальные предприниматели, имеющие:

5.2.1.1. необходимые профессиональные знания и квалификацию, опыт, положительную репутацию;

5.2.1.2. выданное саморегулируемой организацией (СРО) свидетельство о допуске к определённым законодательством видам работ, лицензию на соответствующий вид деятельности в соответствии с действующим законодательством (если деятельность подлежит лицензированию), свидетельство об аккредитации;

5.2.1.3. финансовые средства, производственные мощности, оборудование и другие материальные возможности;

5.2.1.4. обладающие необходимыми трудовыми ресурсами для выполнения контракта (договора);

5.2.1.5. своевременно подавшие заявку на участие в тендере (конкурсе) и другие необходимые документы.

5.2.2. Для участия в тендере не позднее, чем за 5 рабочих дней, но не ранее, чем за один месяц до начала проведения тендера в адрес организатора представляются следующие документы:

5.2.2.1. заявка для участия в соответствующем тендере либо коммерческое предложение с содержанием соответствующей информации об объёмах, сроках и стоимости товаров (работ, услуг);

5.2.2.2. устав; свидетельство о регистрации; свидетельство о внесении записи в ЕГРЮЛ или ЕГРИП; свидетельство о постановке на налоговый учет; выписку из протокола или решения о назначении руководителя либо доверенность; документ, содержащий образец подписи лица, подписывающего договор (карточка с образцами подписей); сертификаты, свидетельства об аккредитации, лицензии, выданные СРО свидетельства о допуске к соответствующим видам работ;

5.2.2.3. участник имеет право на свое усмотрение дополнительно представить любые другие документы, касающиеся его деятельности, и позволяющие, по мнению участника, положительно повлиять на его рейтинг (краткое резюме о фирме – история создания и развития, планы развития, характеристику персонала, отзывы, рекомендации и т.д.);

5.2.2.4. при необходимости комиссия вправе затребовать иные документы о деятельности участников, учитывая соблюдение гарантии равных возможностей всех участников. 

5.2.3. По истечении установленного срока приём заявок и документов прекращается.

5.2.4.  После получения документов организатор, в случае необходимости, направляет заявителю письменное уведомление об участии его в тендере.

5.2.5.  Сведения о лицах, подавших заявку на участие в тендере, и коммерческих предложениях являются конфиденциальными и оглашению не подлежат.

5.2.6.  Участник тендера может отозвать свое предложение не позднее, чем за 3 рабочих дня до установленного срока проведения тендера сообщив об этом письменно.

5.2.7.  Тендера, не связанные с закупкой оборудования, включенного в перечень (Приложение 5), не проводится для участников в следующих случаях:

5.2.7.1. лицо, подавшее заявление не является субъектом гражданских правоотношений в соответствии с действующим законодательством РФ;

5.2.7.2. лицо, подавшее заявку, не представило в срок обязательных для участия в тендере документов, предусмотренных настоящим Положением;

5.2.7.3. если поставщиком товаров, подрядчиком и исполнителем является зависимое или дочернее предприятие Общества (единый председатель Совета директоров);

5.2.7.4. если исполнителем услуг (подрядчиком) является ЗАО «Консалтинговый Центр», ООО «Центр Сервисных услуг», ООО «ПАКЕР-БИС»;

5.2.7.5. если исполнителем услуг (подрядчиком) в области экологии, гражданской обороны и чрезвычайных ситуаций является компания ООО «Сервис-ННК»; 
5.2.7.6. если поставщик товаров, подрядчик и исполнитель назначен государством в соответствии с действующим законодательством;
5.2.7.7. если стоимость поставки товаров с одним поставщиком, а также в совокупности по однородным или взаимосвязанным сделкам не превышает 100 000 (сто тысяч) рублей (без НДС) в течение одного месяца;

5.2.7.8. если стоимость работ (услуг) с одним подрядчиком (исполнителем), а также в совокупности по однородным или взаимосвязанным сделкам не превышает 300 000 (триста тысяч) рублей (без НДС) в течение одного года. Исключение: Выбор сторонних подрядчиков в области промышленной безопасности, земельно-имущественных отношений и маркшейдерского обеспечения осуществляется на тендерной основе с обязательным участием в составе тендерной комиссии представителя ООО «Сервис-ННК»;

5.2.7.9. при наличии срочной потребности в товарах, работах или услугах из-за аварийных или чрезвычайных обстоятельств, в связи, с чем проведение конкурса нецелесообразно, при условии, что обстоятельства, обусловившие срочную потребность, невозможно было предусмотреть заранее (на основании протокола технического совещания или акта расследования аварии, утверждённого генеральным директором Общества);

5.2.7.10. если поставка товаров, выполнение работ или оказание услуг может быть произведена только одним лицом либо это лицо обладает исключительным правом на поставку определенных товаров, выполнение определенных работ или услуг, и отсутствуют альтернативные поставщики аналогичных товаров, альтернативные подрядчики по выполнению аналогичных работ или услуг (на основании служебной записки, согласованной генеральным директором Общества);

5.2.7.11. для определения поставщиков в соответствии с п.5.2.7.10, а так же для заключения договоров с предприятиями, рекомендованными Советом директоров Общества, и с предприятиями, выполняющими работы по пуско-наладке, монтажу и гарантийному обслуживанию оборудования, разработчиком которого оно является, Общество может составить перечень контрагентов, с которыми допускается заключение договоров без проведения тендера (далее – Перечень). Ежегодно Перечень должен пересматриваться и утверждаться генеральным директором Общества после предварительного согласования с ЗАО «Консалтинговый Центр». 

5.3. Организатор тендера вправе устанавливать дополнительные требования к участникам конкурса при проведении каждого тендера (конкурсного отбора).

5.4. Требования к участникам тендера, установленные его организатором, предъявляются ко всем участникам и содержатся в конкурсной документации.
5.5. Организатор тендера вправе отстранить участника от участия в тендере на любом этапе его проведения в случае представления участником недостоверных сведений о его соответствии установленным организатором тендера требованиям.
6. Протокол проведения конкурса

6.1.  При проведении тендера (конкурсного отбора) конкурсная комиссия обязана вести протокол проведения тендера, в котором указывается:

6.1.1. основание для проведения тендера (не превышение лимита бюджета по соответствующей статье затрат);

6.1.2. вид проводимого тендера (ЭТП, открытый или закрытый), 

6.1.3. краткое описание поставляемых товаров (работ, услуг);

6.1.4. наименования и адреса участников тендера;

6.1.5. цены товаров (работ, услуг), предложенные участникам тендера;

6.1.6. количество товаров, подлежащих поставке, объем выполняемых работ, оказываемых услуг;

6.1.7. условия, способ поставки и сроки расчетов за поставляемые товары, работы, услуги;

6.1.8. наименование победителя тендера, цены и срок поставляемых им товаров (работ, услуг) и основания выбора победителя тендера;

6.1.9. основания для принятия организатором тендера решения об отклонении заявок на участие в конкурсе.
7. Виды конкурсов, случаи и сроки их проведения

7.1.  Организатор тендера осуществляет размещение заказов на поставку товаров (работ, услуг) для хозяйственных нужд Общества посредством проведения открытых или закрытых тендеров, а также через электронную торговую площадку ПАО «Татнефть» им.В.Д.Шашина.

7.2. Вид тендера определяется в соответствии с целью его проведения и обоснованным решением организатора тендера.

7.3.  Проведение тендера осуществляется на основании и в пределах утверждённого председателем Совета директоров Общества финансового плана в следующие сроки:

7.3.1. ежегодный тендер – проводится один раз в год в течение двух месяцев с момента утверждения председателем Совета директоров Общества годового финансового плана;

7.3.2. ежеквартальный тендер – проводится один раз в квартал в течение 10 дней с момента утверждения председателем Совета директоров Общества квартального финансового плана;

7.3.3. оперативный тендер – в случае возникновения производственной необходимости проведение оперативного тендера происходит в течение 10 рабочих дней с момента вынесения соответствующего решения, согласованного с председателем тендерной комиссии, а в случаях его отсутствия - с главным инженером Общества.

7.4. Закрытый тендер проводится по месту нахождения Общества в день, официально объявленный тендерной комиссией. В случае изменения места и времени проведения тендера все лица, которые были извещены о проведении его, должны быть своевременно уведомлены о переносе.

7.5. Тендерная комиссия вправе проводить двухэтапные конкурсы, если:

7.5.1. организатору тендера или специалистам ЗАО «Консалтинговый Центр» необходимо провести дополнительную сравнительную экспертизу или технико-экономический аудит представленных коммерческих предложений;

7.5.2. организатору тендера или специалистам ЗАО «Консалтинговый Центр» необходимо провести дополнительные переговоры с участниками тендера по вопросам возможности регулирования цен, сроков поставки или проведения работ, гарантийных сроков и т.п.;

7.5.3. организатор тендера намерен заключить договор (контракт) на выполнение научно-исследовательских или опытно-конструкторских работ.

7.6. По результатам первого этапа тендерная комиссия вправе внести изменения и дополнения в тендерную документацию, которые доводятся до сведения участников тендера.

7.7. При необходимости проведения второго этапа тендера организатор проводит повторный сбор заявок (коммерческих предложений) поставщиков с указанием цен на товары, работы, услуги. 

8. Проведение тендера (конкурсного отбора)

8.1. Основания для проведения конкурса

8.1.1. Основанием для проведения тендера является не превышение утверждённого бюджета Общества и лимита по соответствующим статьям затрат инвестиционной или производственной программ. 

8.1.2. Тендер проводится при условии участия в нем не менее трех участников - поставщиков товаров, работ, услуг. В случае наличия по необходимым товарам, работам и услугам только одного поставщика генеральный директор Общества вправе принять решение об отсрочке проведения тендера, либо заключить договор с имеющимся поставщиком без проведения конкурсного отбора.

8.2. Извещение о проведении конкурса

8.2.1. Извещение о проведении открытого тендера организатор публикует в средствах массовой информации, размещает на электронной торговой площадке ПАО «Татнефть» им.В.Д.Шашина (http://www.etp.tatneft.ru) или в порядке самостоятельного поиска контрагентов и направления им прямого предложения об участии в соответствующем тендере.

8.2.2.  Процесс проведения электронных торгов в сети «Интернет» осуществляется посредством электронной торговой площадки» ПАО «Татнефть» им.В.Д.Шашина и включает в себя следующие этапы:

· подготовка проведения торгов в электронной форме на сайте http://www.etp.tatneft.ru в сети «Интернет»;

· формирование и публикация извещения о проведении торгов в  электронной форме;

· регистрация Участников на сайте http://www.etp.tatneft.ru в сети «Интернет» для участия в торгах в электронной форме и допуск Участников к процедурам;

· проведение электронных торгов; 

· подведение итогов электронных торгов и формирование электронного протокола проведения конкурса.

8.2.3. При проведении закрытого тендера каждому поставщику направляется приглашение принять участие в тендере. Извещение о проведении закрытого тендера в средствах массовой информации не публикуется.

8.2.4. Извещение о проведении тендера должно содержать в себе следующую информацию:

· условия тендера (конкурсного отбора);

· окончательный срок приема заявок и других необходимых документов для участия в тендере;

· номер контактного телефона организатора тендера.

8.3. Подача заявок (коммерческого предложения) на участие в тендере 

8.3.1. Срок подачи заявок (коммерческого предложения) на участие в тендере организатор тендера определяет исходя из реальной возможности поставщика (подрядчика, исполнителя) подготовить и представить коммерческое предложение организато​ру тендера в пределах сроков, установленных настоящим Положением.

8.3.2. Заявка на участие в тендере подается в письменной форме и подписывается руководителем поставщика (подрядчика, исполнителя) либо уполномоченным в соответствии с действующим законодательством другим должностным лицом поставщика (подрядчика, исполнителя). Заявка может быть подана при помощи средств электронной или факсимильной связи.

8.3.3. Заявки и документация, полученные от поставщиков (подрядчиков, исполнителей) на участие в тендере, собираются, группируются организатором конкурса и передаются в день проведения тендера на рассмотрение тендерной комиссии для принятия решения о победителе.

8.4. Определение победителя тендера  

8.4.1. Победителем тендера признается участник конкурсного отбора, в заявке (коммерческом предложении) которого предложены лучшие условия поставки товаров (выполнения работ, оказания услуг).

8.4.2. При всех равных предложенных условиях при выборе победителя тендера предпочтение отдается поставщикам, подрядчикам и исполнителям, осуществляющим свою деятельность на территории Российской Федерации.

8.4.3. Тендерная комиссия вправе потребовать от победителя тендера подтверждения соответствия его требованиям, установленным настоящим Положением.

8.4.4. В случае если после объявления победителя тендера организатору стали известны факты несоответствия победителя тендера требованиям к участникам, установленным настоящим Положением, коммерческое предложение победителя на участие в тендере отклоняется, и новый победитель конкурсного отбора определяется в соответствии с настоящим Положением из числа остальных участников.

8.4.5. В случае если победитель тендера не заключил договор в установленные сроки, организатор тендера определяет нового победителя тендера в соответствии с настоящим положением из числа остальных участников конкурсного отбора.

8.4.6. Организатор тендера в трехдневный срок с момента вынесения тендерной комиссией решения направляет победителю конкурсного отбора уведомление о признании его победителем.

8.5. Заключение договора с победителем тендера

8.5.1. Организатор тендера по направлениям, не связанным с закупкой оборудования, включенного в перечень (Приложение 5), обязан в 10-дневный срок с момента вынесения тендерной комиссией решения о признании победителем тендера заключить договор в соответствии с предложенными победителем тендера условиями участия в тендере.

8.5.2. В случае заключения договора на выполнение подрядных и строительно-монтажных работ общая стоимость, предусмотренная договором, не должна быть выше стоимости, прописанной в протоколе тендера, окончательная стоимость СМР определяется после проверки сметных расчетов специалистами ЗАО «Консалтинговый Центр».
9. Порядок документального оформления  тендерной документации

9.1. Организатор тендера не позднее, чем за 2 рабочих дня до даты проведения тендера представляет в ЗАО «Консалтинговый Центр» на имя Генерального директора следующую документацию:

9.1.1.  Приглашение на участие в заседании тендерной комиссии (Приложение 1);

9.1.2.  Копии приглашений (запросов), высланные в адрес контрагентов (участников тендера). Содержание запроса должно быть идентичным ко всем участникам. Примерный образец предлагаемой формы, представлен в Приложениях 2.1 и 2.2;
9.1.3.  Копии коммерческих предложений на участие в тендере, в т.ч. отказы от участия, поступившие от контрагентов. В случае если коммерческое предложение поступило в конверте, то это должно указываться в заявке, при этом конверт должен храниться у организатора и его вскрытие осуществляется на заседании;

9.1.4.  Таблицу с предварительным анализом поступивших предложений (Приложения 3.1 и 3.2) и контактными телефонами участников (контрагентов);

9.1.5.  По необходимости дополнительную информацию (спецификации, протоколы, технико-экономическое обоснование, предписания контролирующих органов и т.д.), позволяющую оперативно оценить необходимость выполнения работ или приобретения оборудования, его назначение и типоразмеры.

9.2. Организатор тендера не позднее, чем за 1 рабочий день до даты проведения тендера должен оповестить контрагентов о времени предстоящего тендера и провести с контактными лицами предприятий предварительные переговоры по оптимизации затрат (снижения цены, не превышения  50% предоплаты и т.д.), предупредив их и о возможности проведения телефонных переговоров с членами комиссии во время проведения заседания.

9.3. В период проведения заседания тендерной комиссии по необходимости осуществляются телефонные звонки на контактные телефоны участников с целью подтверждения их участия в тендере и возможности оптимизации затрат (снижения цены, снижения размера предоплаты и т.д.).

9.4. Результаты заседания тендерной комиссии оформляются протоколом по форме, представленной в Приложении 4, и подписываются участниками непосредственно в процессе проведения заседания комиссии.

9.5. Электронный протокол проведения конкурса, сформированный по результатам проведения торгов на электронной торговой площадке ПАО «Татнефть» им.В.Д.Шашина,  имеет такую же юридическую силу, как и протокол, оформленный в соответствие с п.9.4 настоящего Положения. 

9.6. Ответственному за архивацию протоколов (лицу, назначенному распоряжением по предприятию), обеспечить ведение оригиналов протоколов и сводного реестра по результатам проведенных тендеров в отдельной папке.
9.7. Копии результатов заседаний тендерной комиссии прикладываются к соответствующему договору на поставку товаров (услуг) при его подписании.
10. Организация входного контроля поступившего оборудования

10.1. Общество обязано уведомить ЗАО «Консалтинговый Центр» о дате прихода на склад основного оборудования, включенного в перечень (Приложение 5), за 5 рабочих дней;

10.2. ЗАО «Консалтинговый Центр» организует выборочное участие в приемке оборудования совместно с ответственными работниками Общества для оценки качества поставляемого оборудования.
11. Ответственность

11.1. Организаторы тендера несут ответственность за формирование заказов и организацию тендера, своевременную подготовку конкурсной информации, сбор заявок (коммерческих предложений) для участия в тендере от поставщиков и передача заявок в конкурсную комиссию.

11.2. Организаторы тендера несут ответственность за достоверность передаваемой участниками документации и своевременность заключения с ними договоров в соответствии с решениями (протоколами) конкурсных комиссий, а также соблюдением конкурсных условий в ходе заключения и исполнения договоров.

12. Заключительные положения
12.1. Настоящее Положение вступает в силу с даты его утверждения.
12.2. Приложением к настоящему Положению являются:
- Приложение № 1 – Приглашение на заседание тендерной комиссии;

- Приложения № 2.1.  – Приглашение (запрос) к участию в тендере на поставку товаров;

- Приложения № 2.2 – Приглашение (запрос) к участию в тендере на оказание услуг;

- Приложения № 3.1  – Анализ предложений по приобретению оборудования и материалов;

- Приложения № 3.2 – Анализ предложений по оказанию услуг;

- Приложение № 4 – Протокол проведения тендера;

- Приложение № 5 – Перечень основного оборудования, включенного в инвестиционную программу,  для оптовой закупки.
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Приложение 1.

ОБРАЗЕЦ
"УТВЕРЖДАЮ"

Генеральный директор

ОАО "Татнефтепром-Зюзеевнефть"
_______________ Ш.Г. Ягудин
« ______ » ________________ 20 __ г.

Приглашение

на заседание тендерной комиссии 

1. По вопросу выбора подрядчика для приобретения (указать):

1) товара _________________________________________________________________________

2) оказания услуг __________________________________________________________________

2. Наименование объекта:

________________________________________________________________________________________

(указать для какого объекта требуется)

3. Участники конкурса (полное наименование, город):

	№ п/п
	Наименование предприятия
	Город

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	


4. Привлекаемые специалисты для участия в заседании тендерной комиссии:

	№ п/п
	Должность
	Статус в комиссии
	ФИО

	1
	Главный инженер 
	Зам. председателя
	

	2
	Начальник ОКС
	Член комиссии
	

	3
	Начальник отдела
	Член комиссии
	

	4
	…………….
	Член комиссии
	

	5
	Зам. генерального директора по экономике и финансам ЗАО «Консалтинговый Центр»
	Член комиссии
	

	6
	Зам. генерального директора по оценке инвест. проектов  ЗАО «Консалтинговый Центр»
	Член комиссии
	

	7
	……………..
	Член комиссии
	


5. Место, дата и время проведения: _____________________________________________________








(указать)

6. Приложения:

	№ прилож.
	Наименование приложений
	Количество

	1
	Копии запросов, высланные предприятием в адрес контрагентов 
	(все высланные)

	2
	Копии коммерческих предложений на участие в тендере, поступившие от контрагентов
	(от всех участников)

	3
	Таблица с предварительным анализом поступивших предложений
	1

	4
	Доп. информация (спецификации, протоколы …)
	(по необходимости)


7. Основание для проведения тендера – утверждённый финансовый план на 20 __ год:

	№ п/п
	Наименование товара (услуг)
	ЦФО
	Бюджетный период (квартал)
	Статья затрат по БДПС
	Сумма по БДПС, руб. с НДС

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	


8. Примечание:_____________________________________________________________________

Ответственный организатор тендера: 

               _________________________________                                                      _________________                       ______________

начальник отдела (службы)




подпись


   ФИО


Приложение 2.1.

ОБРАЗЕЦ
Руководителю предприятия

Приглашение (запрос) к участию в тендере

на поставку товаров

ООО «…………» предлагает Вам принять участие в тендере на поставку ______________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________
1. Основные условия

1.1. Цена:
Цена предлагаемой продукции должна быть указана без НДС, с учетом транспортных расходов, затрат на страхование, уплату налогов, таможенных пошлин, сборов и других обязательных платежей.

1.2. Срок заключения контракта
: июнь 2015 г.

2. Условия поставки товаров

2.1. 
Место поставки

РФ, РТ, Нурлатский р-н
2.2. 
Спецификация 


Прилагается

2.3. 
Опросный лист к поставке
Прилагается (по необходимости)
Генеральный директор 



Подпись

Исполнитель

СПЕЦИФИКАЦИЯ №___________ от ___________2015г.

(образец)
	Наименование
	Кол-во
	Ед.

из.
	Требование 
к качеству
	Срок 
поставки
	Адрес 
поставки
	Форма 
расчетов
	Условия поставки
	Дополнительные условия

	Установка
 конденсаторная УКРМФ-44-0,4-125-25 УХЛ4
	2
	шт.
	Согласно
 опросному 
листу
(Прилагается)
	Июнь 
2015г.
	РФ, РТ,
Нурлатский
р-н, с.Мамыково
	Оплата 
перечислением денежных средств 
в течение 15 дней со дня предоставления оригинала 
счет-фактуры
	Оплата 
по факту 
поставки.

Доставка 
за счёт 
продавца.
	Цена предлагаемой продукции должна быть указана без НДС с учетом 
транспортных 
расходов, затрат 
на страхование, 
уплату налогов, 
таможенных 
пошлин, сборов 
и других 
обязательных 
платежей.


Приложение 2.2.
ОБРАЗЕЦ
Руководителю предприятия

Приглашение (запрос) к участию в тендере

на оказание услуг

ООО «………….» предлагает Вам принять участие в тендере на ___________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________
Основные условия

___________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________
Для участия в тендере предлагаем представить следующую документацию:

1. Коммерческое предложение с указанием стоимости (с НДС и без НДС), сроков выполнения работ, порядка оплаты, гарантийных обязательств;
2. Калькуляцию стоимости работ (локальный сметный расчёт) в текущих ценах;
3. Анкету участника;

4. Копию Устава;
5. Копию свидетельства о регистрации; 
6. Копию Выписки из протокола или решения о назначении руководителя либо доверенность; 
7. Копию документа, содержащего образец подписи лица, подписывающего договор; 
8. Копию Выписки из единого государственного реестра юридических лиц (ЕГРЮЛ) или выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (ЕГРИП);

9. Копии лицензий (если вид деятельности подлежит лицензированию) или выданного СРО свидетельств о допуске к соответствующим видам работ;

10. Другие документы, представляемые  по усмотрению участника размещения заказа 
Предложения принимаются в срок до ______________ по адресу___________________________  
Контактное лицо: ……………………………………………………. Тел. …………………………….

Эл.почта ……………………………………………………………


Приложения: 


Приложение № 1 Техническое задание;


Приложение № 2 (Указать по необходимости) 
Генеральный директор 




Подпись

Исполнитель
Приложение 3.1.

Таблица 1. Анализ предложений по приобретению оборудования и материалов для ………………………………….
к протоколу №____
от " _____ " __________________ 20__ г

	№
	Наименование 

ТМЦ
	Вид 

тендера –эл.торги (да/нет)
	Поставщик
	Место 

нахождения
	Ед. 

изм.
	Кол-во
	Начальная 

цена за ед., 

руб.
	Сумма,

руб.
	Условия 

оплаты
	Срок 

поставки
	Условия вывоза
	ТЗР, 

руб.
	ФИО

и конт. 

телефон 

контрагентов
	Кол-во 

проведённых 

переговоров
	Итоговая 

стоимость 

после

 проведённых 

переговоров
	Обоснование 

затрат для 

проведения 

тендера
	Примечание

	
	
	
	
	
	
	
	без НДС
	с 

НДС
	без

 НДС
	с 

НДС
	
	
	
	
	
	
	за ед.,

 руб. 

без 

НДС
	Стоимость ИТОГО, 
без

НДС
	Статья

затрат
	Лимит затрат,

руб.
	

	1
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	
	 

	
	
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	
	 

	2
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	
	 

	
	
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	
	 


Ответственный организатор тендера:  _________________________________ 
 _________________ 
 ______________

начальник отдела (службы)



подпись



ФИО  
Приложение 3.2.

Таблица 2. Анализ предложений по оказанию услуг для ………………………………….
к протоколу №____
от " _____ "  __________________ 20__ г

	№
	Вид работ (услуг)
	Исполнитель
	Место

нахождения
	Начальная

цена
	Условия оплаты
	Сроки

выполнения

работ
	ФИО

и конт.

телефон

контрагентов
	Кол-во

проведённых

переговоров
	Итоговая

цена после

проведённых

переговоров,

руб. без НДС
	Обоснование

затрат для

проведения

тендера
	Примечание

	
	
	
	
	Цена

без НДС,

руб.
	Цена

с НДС,

руб.
	
	
	
	
	
	Статья

затрат
	Лимит

затрат,

руб.
	

	1
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	
	 

	
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	
	 

	2
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	
	 

	
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	
	 


Ответственный организатор тендера:  _________________________________ 
 _________________ 
 ______________

начальник отдела (службы)



подпись



ФИО  
Приложение 4.

ОБРАЗЕЦ
"УТВЕРЖДАЮ"

Генеральный директор

ОАО "Татнефтепром-Зюзеевнефть"

_______________ Ш.Г. Ягудин
« ______ » _______________ 20 __ г.

Протокол № ____

проведения тендера в ОАО «Татнефтепром-Зюзеевнефть»

с.Мамыково







«____» _______________ 20 ___ г.

Состав конкурсной комиссии:

	№ п/п
	Должность
	Статус в комиссии
	ФИО

	1
	Главный инженер 
	Зам. председателя
	

	2
	Начальник ПТО
	Член комиссии
	

	3
	Начальник ОКС
	Член комиссии
	

	4
	
	Член комиссии
	

	5
	
	Член комиссии
	


Повестка дня: Выбор подрядчика:

1) для поставки оборудования __________________________________________________________________

2) по оказанию услуг __________________________________________________________________________

Сводная информация представлена в табл…. (прил. с предварительным анализом поступивших предложений)

9. Основание для проведения тендера – утверждённый финансовый план на 20 ____ год

10. Наименование объекта:

____________________________________________________________________________________________________

(указать для какого объекта требуется)

11. Вид проводимого тендера (указать): 

(1 - закрытый, 2- открытый, 3- электронная торговая площадка ПАО ТН)

12. Решения тендерной комиссии по вопросам:

4.1.  Вопрос. Поставка  Расходомер Взлет ППД 113 -32/100/В с КМЧ – 3 шт.

Решение: выбрать ………………………………………………………………………….……,

Основание: положительный опыт работы, низкая цена, доставка, оплата по факту, …….... 

Окончательные условия:  оплата по факту с учётом доставки за счёт поставщика. Оплата за ед. …………………..  руб. (без НДС); …………………..  руб. (с НДС)

Общая сумма составляет ………………… руб. (без НДС), ……….………….. руб. (с НДС),  

Сумма не превышает утверждённый лимит затрат по статье   А-1072  ЦФО-__________  за период  _____ квартал 201…года, составляющий……………….…………  руб. с НДС 

4.2. Вопрос.  Разработка проектной документации …..………………………………………..

Решение: выбрать ………………………………………………………………………….……,

Основание: положительный опыт работы, низкая цена, предоплата 50%, понижение цены по результатам переговоров на ……. %

Окончательные условия:  общая сумма составляет ………руб. (без НДС), ……….руб. (с НДС), предоплата 50%.

Сумма не превышает утверждённый лимит затрат по статье   Z-3903   ЦФО-_________ за период  _______ квартал 20…года, составляющий………….…………  руб. с НДС 

Подписи:
______________________ / _______________ /


______________________ / _______________ /


______________________ / _______________ /


______________________ / _______________ /
	Приложение №5

	П Е Р Е Ч Е Н Ь

	основного оборудования (ОВСС и ОНВСС), 

	включенного в инвестиционную программу, для оптовой закупки


	№
	Наименование 

	п/п
	

	1
	2
	3

	1
	1
	Станок-качалка и верхний привод 

	2
	
	1.1
	УШГН

	3
	
	1.2
	УВШН

	4
	
	1.3
	Гидропривод

	5
	2
	Глубинно-насосное оборудование

	6
	
	2.1
	Труба НКТ

	7
	
	2.2
	Штанга насосная НШ

	8
	
	2.3
	Насос скважинный (ШГН, ВШН, ЭЦН)

	9
	
	2.4
	Оборудование для ОРЭ, ОРЗ

	10
	
	2.5
	Пакерное оборудование

	11
	
	2.6
	Полированый шток

	12
	 
	2.7
	Доп. оборудование (фильтр ФСЩ, п/патрубок, ШВ и т.д.)

	13
	3
	Нефтепромысловое оборудование и материалы

	14
	
	3.1
	СИКН(С) и замерные установки (ГЗУ, СКЖ, РИНГ, массомеры и т.д.)

	15
	
	3.2
	Запорная арматура (задвижки, КОП, арматура устьевая и т.д)

	16
	
	3.3
	Трубная продукция (ППТ, МПТ, ТПС-У и т.д.) 

	17
	
	3.4
	Электротехническое (КТП, СУ, ЧРЭП, трансформаторы, эл/двигатели, эл/привода и т.д.)

	18
	
	3.5
	Ёмкостное (ёмкости, отстойники, РВС и т.д.)

	19
	
	3.6
	Котельное и печное

	20
	
	3.7
	Насосы (МФН, ЦНС, дозаторы и т.д.)

	21
	
	3.8
	Станочное оборудование

	22
	
	3.9
	Оборудование для установок ППН, ПСНН, ДНС и т.д. 

	23
	
	3.10
	Запчасти к приводам СК, УВШН (редуктор, балансир и т.д.)
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